
代理记账机构等级评分表

考评项目
分

数
考评内容

扣

分

扣分

原因

评

分

从

业

资

质

10

分

1、符合《代理记账管理办法》规定的条件，

取得财政部门颁发的《代理记账许可证

书》。

2、分支机构取得当地备案，没有以各种形式

挂靠的分支机构。

3、没有其他违反国家法律法规和政策规定的

从业资质方面的问题。

经营规模

及业绩
10

分

1、专职会计从业人员××人。

2、注册资本金×××万元。

3、代理记账业务年经营收入达到×××万元。

4、代理记账客户×××户

从业规范

和社会诚

信

40

分

抽查 10 个客户相关的业务档案进行下列重点

审核：

1、开展的各类业务均有相应的业务工作程序

且程序完整，符合行业规范。

2、签订的业务委托协议书内容详细、协议条

款规范，符合国家法律法规的规定。

3、会计核算业务符合相关法律法规的规定和

要求。

4、在社会和委托人发放的调查问卷中，满意

度达 90 分以上。

5、前三年没有发生违法、违规从业的行为，

或没有因从业质量受到行政机关处罚、行

业惩戒、通报批评的。

内

部

管

理

40

分

1、人力资源管理制度健全，与专职员工签订

劳动合同，购买相关保险，有合理的奖惩

制度。

2、财务管理制度健全，会计核算真实、准确。

3、风险控制制度健全。

4、业务培训制度健全，对员工的培训有计划

有安排，培训课时数达到要求。

5、档案管理制度健全，档案管理规范，有专

人保管。

6、没有隐匿、转移业务收入、虚报亏损，不

按时足额缴纳税款的问题。

7、上年度年检合格。
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注： 经营规模及业绩标准：

1、AAAAA 级代理记账机构最低经营收入 1000 万元，会计从业人员 50 人以上，

实际服务客户 3000 户以上，授牌分支机构最低经营收入 300 万元；

2、AAAA 级代理记账机构最低经营收入 500 万元，专职会计从业人员 15 人以

上，实际服务客户 1000 户以上，授牌分支机构最低经营收入 100 万元；

3、AAA 级代理记账机构经营规模及业绩标准：最低经营收入 200 万元，专职

会计从业人员 10 人以上，实际服务客户 500 户以上。

4、AA 级代理记账机构经营规模及业绩标准：最低经营收入 100 万元，专职

会计从业人员 5人以上，实际服务客户 200 户以上。

5、A 级代理记账机构经营规模及业绩标准：最低经营收入 50 万元，专职会

计从业人员 5人以下，实际服务客户 100 户以上。
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